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Open FIWARE Camp  | Plantilla de informe de Open Space
Tareas para el promotor de equipo:
· Discutir y reportar las actividades del equipo, para lo cual se requiere una buena coordinación, monitoreo del tiempo y el intercambio de trabajo.

· Nombrar a un miembro del equipo para que redacte el informe durante la sesión en el ordenador portátil del equipo. Puede ser el propio promotor, pero sería mejor si lo hace alguien más.

· Guardar inmediatamente y con frecuencia el archivo con nuevo nombre que identifique claramente su grupo (por ejemplo, el grupo de tema / título).

· Sugerimos algunos encabezados que usted puede poner en el informe de su equipo:

· Principales temas discutidos

· Conclusiones que se obtuvieron
· Acciones propuestas 

· Al escribir el informe, asegurarse de que puede ser leído y entendido también por las personas que no participaron en el equipo; esto es, las notas o datos que se registren deben transformarse en oraciones significativas. Le sugerimos que vayan tomando notas mientras trabaja el equipo y no al final, pues podrían olvidarse algunas ideas importantes.
· Durante la sesión, registrar en mayúsculas los nombres de los participantes y los datos de contacto.

· Un miembro del equipo debe prepararse para explicar brevemente (en unos 2 minutos) los resultados de su equipo en la esquina del orador, justo después de la sesión de trabajo

· Al final de la sesión, enviar el archivo electrónico del informe a la dirección de correo:
marioalbertomier@gmail.com
· En caso de que el informe esté escrito a mano, entregarlo a uno de los coordinadores del taller.

Lo que discutimos
[Título del proyecto].
Lo que proponemos 
[Indica los objetivos, temas de discusión, conclusiones y acciones. Usar todo el espacio que sea necesario, pero escribir de forma concisa y clara].
Referente(s) / Promotor(es)

[Nombre de la persona o personas que propusieron el tema].
Participantes del equipo
[Nombre, apellido, organización y correo electrónico de los participantes].
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